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教      案

  （详案）

2019-2020学年 第1 学期

课程名称：                     

课程代码：                     
适用专业：                     

教师姓名：                     

所属系部：                     
职    称：                     
课    时： 64（理论：64+实践：0） 

使用教材：                     
重庆资源与环境保护职业学院教务处 制

重庆资源与环境保护职业学院教学单元教案

授课日期：__    _______ 第____周
	主题
	课程认知
	序号
	1

	课时
	2
	教学手段
	多媒体、板书

	教学方法
	讲授法、问答法、讨论法

	教学课型
	□理论   □实训    □一体化   □（      其它     ）

	教学目标
	能力目标：让学生掌握该门课程的性质特点与学习方法；

知识目标：让学生了解该门课程在其专业中的地位和作用；

素质目标：培养学生持之以恒、注重积累的职业素养

思政目标：

	教学重点
	 

	教学难点
	 

	教学过程设计
	备注

	一、【课程介绍导入】（20分钟）
1.什么是“专业英语”？

2.“专业英语”与“基础英语”的差异?

3.为什么要学习“专业英语”？

4.“专业英语”有什么特点？

5.如何学习“专业英语”？

二、【课程介绍】（50分钟）
主要从行业发展前景，专业人才培养方向、目标岗位群等方面介绍课程开设的必要

性，介绍课程与前置和后置课程的关系，同时介绍课程的学习内容（重点介绍）、学习方法与考核评价方式，为学生后续学习该课程奠定基础。

三、【课堂答疑】（20分钟）
    学生提出关于课程学习的想法与建议，便于教师了解学情，因材施教。
附：学习内容框架

教学

情境

具体

内容

学习目标

学时分配

技能及要求

知识及要求

理论

实践

贸易

准备

★◆任务1：建立业务关系

能与国外客户建立贸易关系，识读英文建交函

建交渠道，建交函常用专业术语

2

2

任务2：

询盘操作

能掌握交易磋商的方法、礼仪及程序，能熟练进行商务谈判和理解英文询盘信函

交易磋商的手段、方法、询盘函电常用专业术语

2

2

★任务3：

发盘操作

能进行出口报价和理解英文发盘函电

交易磋商的手段、方法、发盘函电常用专业术语

1

2

★任务4：

还盘操作

能在国际贸易中还价及理解英文还盘函电

交易磋商的手段、方法、还盘函电常用专业术语

1

3

任务5：

接受操作

能在国际贸易中达成交易并理解英文接收函

接受的条件及接受函电的常用专业术语

1

1

任务6：

成交操作

基本理解外贸合同

合同的形式和内容，合同有效成立的条件和作用

1

2

★外贸合同识读
★任务1：

品名、品质、数量、包装条款

能正确理解贸易合同中英文品名、品质、数量及包装条款，能够根据商品选择适当的品质表示方法。

英文品名、品质、数量及包装条款的书写和表示及常用专业术语

2

4

★任务2：

贸易术语条款

能正确理解合同中的英文价格术语条款，掌握六种主要贸易术语的买卖双方的权利和义务

贸易术语买卖双方权利义务、费用风险的划分

2

3

★◆任务3：价格条款

能正确理解合同中的英文价格条款
合同中价格条款的书写表示及常用专业术语

任务4：

运输条款

能正确理解合同中的英文运输条款
运输方式的选择，运输条款识读及常用专业术语

2

1

任务5：

运输投保

能正确理解合同中的英文保险条款
保险的种类及保险条款的识读及常用专业术语

2

1

任务6：

货款支付条款

能正确理解合同中的英文支付条款，能够读懂汇票
汇付、托收、信用证的特点、流程和运用及信用证常用专业术语

2

2

合同履行系列单据识读

★任务1：

报关报检基础单据识读

正确理解发票、装箱单需填制项目的名称及其在合同执行中的作用

掌握报关单据需填制项目的含义

2

2

★任务2：

运输单据（提单、空运单及分单）识读

正确理解运输单据需填制项目的名称及其在合同执行中的作用

掌握运输单据需填制项目的含义

2

2

任务3：

保险单据（投保单）识读

正确理解保险单据需填制项目的名称及其在合同执行中的作用

掌握保险单据需填制项目的含义

1

1

任务4:

结汇单据识读

正确理解结汇单据需填制项目的名称及其在合同执行中的作用

掌握结汇单据需填制项目的含义

1

2

★◆任务5：信用证识读

正确理解信用证各条款内容及在国际支付中的作用

掌握信用证常用专业术语及表达方式

4

4
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重庆资源与环境保护职业学院教学单元教案

授课日期：__    _______ 第____周
	主题
	教学情境一：★任务1：建立业务关系信函识读

★任务1：建立业务关系信函识读与撰写
	序号
	2

	课时
	2
	教学手段
	多媒体、板书

	教学方法
	任务驱动法、讲授法、问答法、讨论法

	教学课型
	□理论   □实训    □一体化   □（       其它           ）

	教学目标
	能力目标：掌握建立业务联系类信函的语言特点、专业术语

知识目标：让学生了解建立业务联系类信函的地位和作用；

素质目标：培养学生自主学习能力

思政目标：

	教学重点
	建立业务联系类信函常用专业术语

	教学难点
	建立业务联系类信函专业术语的应用

	教学过程设计
	备注

	一、【课程导入---教师介绍】（10分钟）

1.建立业务关系的重要性及在贸易准备过程中的地位与作用；

2.播放“广交会”教学视频，指出通过贸易博览会是企业建立进出口业务关系的重要渠道。

二、【任务驱动---学生讨论】（20分钟）

1.建立业务关系的渠道？

2.建立业务关系的方式？

3.建交函初步认知；

三、【例函呈现---教师精讲】（30分钟）

1.建交函语言特点与结构分析；

2.建交函常用专业术语精讲与应用；

3.建交函常用句型总结与归纳；

四、【课堂演练---学生练习】（20分钟）

1.教师布置课堂演练任务；

2.学生分小组完成；

五、【课程小结---教师点睛】（10分钟）

附：具体内容
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